Estado do Para
e GOVERNO MUNICIPAL DE ANAPU
q%igj Prefeitura Municipal de Anapu

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

NUMERO DO PROCESSO: 028/2018-01 SRP

1.0. OBJETO. Contratagao de empresa especializada para prestacdo de servicos de fornecimento de passagens aéreas
e terrestres, incluindo reserva, emissdo, transferéncia, marcagdo/remarcacao e reembol so de bilhetes de passagens
aéreas nacionais, assim como arealizagdo de pesquisa de disponibilidade de hotéis e respectivas reservas de
hospedagens locacdo de veicul os e servigos correlatos, destinados ao atendimento da Prefeitura, Secretarias e Fundos
do Municipio de Anapu/PA, através do sistema de registro de prego SRP

1.1. Para atender as necessidades do(a) Prefeitura Municipal de Anapu, faz-se necessario a Contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servigos de fornecimento de passagens aéreas e terrestres, incluindo
reserva, emissdo, transferéncia, marcacéo/remarcagcdo e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais,
assim como a realizagdo de pesquisa de disponibilidade de hotéis e respectivas reservas de hospedagens locacao
de veiculos e servigos correlatos, destinados ao atendimento da Prefeitura, Secretarias e Fundos do Municipio de
Anapu/PA, através do sistema de registro de preco SRP, conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos
abaixo:

| | TEM| ESPEC FI CACOES |

| | QUANTI DADE  UNI DADE VALOR UNI TARI O VALCOR TOTAL |
| 00001 | PRESTAGAO DE SERVI GOS DE AGENCI AVENTO DE VI AGENS |
| | Conpreendendo todos os servi ¢os cono: Reservas, emissao e |
| | remarcacdo de passagens aéreas, terrestres e fluviais; Reservas |
| | de hotel . |
| | 5.00 UNI DADE 160. 000, 000 800. 000, 00 |
| VALOR TOTAL R$ | 800. 000, 00 |

2.0. JUSTIFICATIVA.
2.1. A execucgdo do servico em tela atendera as necessidades da(o) Prefeitura Municipal de Anapu. .

2.2. Quanto a contratacdo de terceiros para execugdo dos servicos ora a serem licitados, cumpre informar que se
trata da execucgdo de servigos, para os quais a(o) Prefeitura Municipal de Anapu néo dispde de suficiente quadro de
profissionais para execucado direta, sendo usual, a execuc¢éo de forma indireta mediante contratacdo de empresa
especializada.

2.3. Para a apuracdo dos servicos demandados neste Termo de Referéncia, foi realizada medicdo para obter a
demanda estimada, bem como o detalhamento das caracteristicas dos servicos, de forma a adequar as
necessidades da Administracdo observando o menor custo-beneficio.
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3.0. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS.

3.1. Os servicos serdo executados obedecendo a especificagcao de cada servico, conforme o disposto no item 1.1
deste termo de referéncia;

3.2. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios a perfeita execugéo contratual.

4.0. VISTORIA.

4.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante devera realizar vistoria nas
instalagcbes do local de execucdo dos servicos, em dia e hora previamente acordados com a Administracao,
acompanhado por servidor designado para esse fim, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone

()

4.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util
anterior a data prevista para abertura da sessdo publica;

4.3. Para a vistoria, o licitante, ou o0 seu representante, devera estar devidamente identificado.
5.0. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E DA DESPESA.

5.1. O servigo a ser contratado enquadra-se na classificacdo de servicos comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de
2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005. Portanto, as depesas oriundas desta contratacao
por se tratar de Sistema de Registro de Preco, os recursos para atendimento dos servicos previstos nesta licitacao
serado indicados no momento da contratacédo

6.0. OBRIGACOES DA CONTRATADA.
6.1. A Contratada obriga-se a:

6.1.1. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com 0s recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

6.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
estipulado pela contratante, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administracéo;

6.1.3. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas, nos termos de sua proposta;

6.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela acdo ou
omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou
a terceiros;

6.1.5. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servico técnico especializado, para que a
Administrac@o possa utiliza-lo de acordo com o previsto no Projeto Béasico, nos termo do artigo 111 da Lei n°
8.666, de 1993;
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6.1.5.1. quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cesséo
dos direitos incluira o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informacéo pertinentes a
tecnologia de concepcdo, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagdo da
obra;

6.1.6. Assegurar a Contratante:

6.1.6.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo & Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

6.1.6.2. Os direitos autorais da solugcdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentagdo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagcdo sem que exista autorizagdo
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

6.1.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

6.1.8. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo o érgao
para a execuc¢do do servico, os quais devem estar devidamente identificados por meio de crachg;

6.1.9. Responsabilizar-se por todas as obriga¢8es trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade & Administracéo;

6.1.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da Administracao, inclusive
guanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

6.1.11. Relatar a Administracéo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacéo dos servicos;

6.1.12. Ndo permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.1.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

6.1.14. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagfes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagcdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢Bes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

6.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.0. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

7.1. A Contratante obriga-se a:
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7.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servi¢cos de acordo com
as determinacdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

7.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

7.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por meio de servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

7.1.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da execucao dos
servigos, fixando prazo para a sua correcao;

7.1.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma do contrato;

7.1.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigagfes
assumidas pela Contratada, todas as condi¢6es de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

8.0. AVALIACAO DO CUSTO.
8.1. O custo estimado total da presente contratacao é de R$ 640.000,00;

8.2. O custo estimado da contratacdo e o respectivo valor maximo foram apurados mediante preenchimento de
planilha de custos e formacgéo de precos e pesquisas de precos praticados no mercado em contratacdes similares.

9.0. MEDIDAS ACAUTELADORAS.

9.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracéo Publica podera, sem a prévia manifestacao do
interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

10.0. CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS.

10.1. O 6rgdo deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente
designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle
da execuc¢do dos servicos e do contrato.

10.1.2. A verificacdo da adequacao da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos
no Termo de Referéncia, em especial aqueles relativos aos indices de produtividade.

10.2. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucé@o do servigco, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacéo contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.3. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigcos devera ser verificada juntamente com o
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documento da Contratada que contenha a relagéo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido no Termo
de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

10.4. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a autoridade
competente, quando for o caso, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do artigo 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.5. A fiscalizacdo nédo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.0. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. A disciplina das infracdes e sanc¢des administrativas aplicaveis no curso da licitagcao e da contratacédo € aquela
prevista no Edital.

ANAPU - PA, 11 de Junho de 2018

FONSECA SILVA
Prefeito Municipal

RENATA  Assinadode

forma digital por

SANDRE  RENATA SANDRE
BROECHL: EIT?ZE‘;HLJB(JS]
78051614 Dados:

2018.06.11
291 11:35:10-03'00"
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